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Pendahuluan 

Mendeley adalah salah satu aplikasi (software) yang dapat digunakan dalam 

pembuatan sitasi dan daftar pustaka. Dengan menggunakan Mendeley, penulis akan 

lebih mudah untuk mengambil sumber dan isi tulisan dari sumber pustaka, baik 

secara manual maupun secara otomatis (Sayuti dan Puspasari, 2017). Oleh 

karenanya, mempelajari penggunaan Mendeley sangat disarankan dan dianjurkan. 

Terkhusus bagi akademisi yang senantiasa bergelut dibidang tulis menulis. 

 

Langkah-Langkah Instalasi Mendeley 

• Tahap instalasi: 

– Membuat akun pada website Mendeley.com 

– Mendownload dan menginstal program Mendeley pada komputer/laptop 

– Menginstal add-on Mendeley pada Microsoft Word 

– Menambahkan add-on Mendeley pada browser (Chrome atau Mozilla) 

• Tahap pengelolaan sumber rujukan pada Mendeley 

– Mengunduh artikel kedalam aplikasi Mendeley 

– Menambahkan artikel dari komputer secara manual 

• Tahap penggunaan Mendeley pada Microsoft Word 

– Membuat sitasi 

– Membuat Reference 

– Merubah writing style 
 

Tahap Instalasi 

Membuat Akun di Mendeley 

 

 

 

  



Mendownload program Mendeley Desktop 

 

Menginstall program 



Masukkan akun yang telah dibuat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Citation Plugin for Microsoft Word (MS-Word harus dalam keadaan tertutup) 

 

 
  



Install Web Plugin 

 

Menambahkan Web Importer Mendeley 

 

 

 

 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tahap pengelolaan sumber rujukan  pada Mendeley 

Mengunduh artikel dan memasukkan pada koleksi Mendeley 

• Hubungkan komputer ke Internet 

• Aktifkan Mendeley Desktop pada komputer 

• Buat Folder dan beri nama sesuai dengan judul proyek yang sedang dikerjakan 

• Carilah (telusur) artikel elektronik baik jurnal maupun buku di Internet 

• Buka full text artikel tersebut 

• Klik Mendeley plug-in pada layar browser anda di sudut kanan atas 

• Login ke Mendeley dengan menggunakan akun yang telah dibuat. 
 
  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memasukkan file secara manual 

• Jika anda sudah mempunyai koleksi file e-book atau e-journal pada komputer 

(laptop) anda, anda dapat menambahkan file tersebut kedalam koleksi sumber 

daya infomasi di aplikasi Mendeley anda. 

• Langkah-langkah menambah file: 

✓ Buka Mendeley Desktop 

✓ Klik “Add” di sudut kiri atas. 

✓ Pilih file yang ingin anda masukkan. 

✓ Klik Ok. 

Setelah memasukkan file sumber daya informasi, klik (buka) file tersebut 

didalam Mendeley. Sesuaikan metadata dengan benar agar pada saat dikutip di Ms-

Word akan dicantumkan dengan benar pula. 

  



Tahap penggunaan Mendeley pada  Microsoft Word 

Membuat sitasi (Kutipan) 

• Buka lembar kerja anda di MS-Word 

• Klik Menu References pada laman MS-Word. Pastikan anda melihat Mendeley 
sudah muncul pada menu References 

• Klik “Insert Citation” 

• Setelah kolom untuk memanggil sumber rujukan muncul, ketikkan 

judul atau nama pengarang dari buku atau artikel yang ingin anda 

kutip dari koleksi anda. 

• Klik buku yang tampil dari daftar buku di jendela Mendeley. 

• Klik Ok. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mengubah writing style 

• Mengubah gaya penulisan (writing style) dilakukan dengan sangat mudah dengan 

aplikasi Mendeley. 

• Langkah-langkah: 

✓ Klik tanda panah pada menu “style” pada Mendeley 

✓ Pilih style yang diinginkan 

✓ Gaya penulisan akan menyesuaikan dengan sendirinya dengan gaya 

penulisan yang anda pilih. 

 

 

 

 

 



 

Penutup 

Penggunaan Mendeley dalam penulisan merupakan sebuah keniscayaan. 

Oleh karena itu, siapapun Anda, harus mampu menggunakan Teknik-teknik dasar 

penggunaan Mendeley. 





 
 
  

 

KEMENTERIAN AGAMA 
 UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUMATERA UTARA 

FAKULTAS ILMU TARBIYAH DAN KEGURUAN 
Jl. Williem Iskandar Psr. V Telp. 6615683-6622683 Medan Estate 

20731 email: fitk@uinsu.ac.id 

 

SURAT TUGAS 

Nomor: B-25972/ITK/ITK.IV.11/PP.00.9/10/2021 

 

Hal  : Narasumber Webinar Nasional 

Dari : Dekan Fakultas Ilmu Tarbiyah dan Keguruan UIN SU Medan 

 

Assalamu’alaikum Wr, Wb. 

Dengan ini kami menugaskan dosen dari Fakultas Ilmu Tarbiyah dan 

Keguruan UIN SU Medan yaitu: 

No Nama NIP Jabatan 

1 Dr. Zaini Dahlan, M.Pd.I 198905102018011002 Narasumber 

 

sebagai narasumber pada kegiatan Webinar Nasional dengan tema 

Pemanfaatan Program Komputer dan Web, Digital ID dan Portal Akademik/Direktori 

Daring Dalam Pengelolaan Jurnal yang dilaksanakan oleh IAIN Lhokseumawe pada 

hari Sabtu, 9 Oktober 2021.  

Demikian surat tugas ini diterbitkan untuk dipergunakan seperlunya. 

     
  

Medan, 8 Oktober 2021 
           An. Dekan 
       Ketua Jurusan PAI 
 
  
 

       Dr. Mahariah, M.Ag 

       NIP. 19750411 200501 2 004 
 
 
Tembusan: 

1. Rektor UIN SU Medan 
2. Dekan FITK UIN SU Medan 
3. Kabag Kepegawaian UIN SU Medan 
4. Kabag Keuangan UIN SU Medan 
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