
 

 

 

 

 

DAFTAR PUSTAKA 

 

A, H. (2005). Bimbingan dan Konseling . Ciputat: Quantum Teaching . 

A.W.Suryanto. (2005). Komunikasi Perkantoran: Prinsip Komunikasi 

Untuk Meningkatkan Kinerja Perkantoran. Yogyakarta: Meia 

Wacana. 

 

Arief, A. H. (2010). Terampil Mengolah Data Kualitatif dengan NVIVO. 

Jakarta: Kencana. 

 
H.Simamora. (2010).   Manajemen   Sumber   Daya   Manusia   Edisi   2. 

Yogyakarta: Badan Penerbit STIE YKPN . 

 
Hana. (2013). Pengaruh Pengalaman Praktik Kerja Industri dan Locus of 

Control terhadap Kesiapan Kerja Siswa Kelas XII SMK Negeri 1 

Surakarta. Jurnal Jupe UNS , Volume 1 No.1 . 

 

Hasibuan, M. (2007). Organisasi & Motivasi Dasar Peningkatan 

Produktivitas . Jakarta: Bumi Aksara. 

 

Hidayat, S. &. (2011). Metodologi Penelitian. Bandung: Mandar Maju . 

 
Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI) Kamus versi online/daring (dalam 

jaringan). 

 

Komara, I. B. (2016). Hubungan Antara Kepercayaan Diri dengan Prestasi 

Belajar dan Perencanaan Karir Siswa, Jurnal Psikopedagogia. 

Jurnal UAD , Vol 5 No.1 . 

 

Masyhari, F. (2017). Pengasuhan Anak Yatim dengan Peersspektif 

Pendidikan Islam. jurnal manajemen dan pendidikan islam , Vol 2 

No 2 E-ISSN : 2527-6190: P-ISSN: 2503-3506. 



 

 

 

 

 

Michell, M. H. (2011). Bimbingan dan Konseling. Yogyakarta: Pustaka 

Pelajar. 

 

Munandi, S. d. (2014). “Pengaruh Pengalaman Praktik, Prestasi Belajar 

Dasar Kejuruan dan Dukungan Orang Tua Terhadap Kesiapan 

Kerja Siswa SMK”. Jurnal Pendidikan Vokasi , Vol 4, No.2. 

 

Munandi, S. d. (n.d.). Pengaruh Pengalaman Praktik, Prestasi Belajar 

Dasar . 

 

Nasional, D. P. (2009). Tesaurus Al Fabetis Bahasa Indonesia Pusat 

Bahasa. Bandung: Mizan Pustaka. 

 

Prayitno. (2015). Dasar-Dasar Bimbingan Dan Konseling. Jakarta: PT. 

Rineka Cipta. 

 

Prihatiningsih, V. D. (2013). Peningkatan Perencanaan Karir Melalui 

Metode Mind Mapping. Yogyakarta: UNY press. 

 

Rahma, U. (2010). Bimbingan Karir Siswa. Malang: UIN Maliki Press. 

 
Salamah. (2016). “Kesiapan Mental Masuk Dunia Kerja Ditinjau Dari 

Pelaksanaan Pendidikan Sistem Ganda Dan Penerimaan 

Bimbingan Karir Siswa SMK Di DIY”. . Jurnal Psikologi , no.1. 

 

Salim, S. d. (2009). Metodologi Penelitian Kualitatif. Bandung: Cipta 

Media. 

 

Sudarwati, L. (2009). Mental juara Modal atlet Berprestasi. Jakarta: Raja 

Grafindo Persada. 

 

Sukardi, D. K. (2010). Bimbingan Karir di Sekolah-sekolah. Jakarta: Balai 

Pustaka. 

 

Suwandi, B. d. (2008). Memahami Penelitian Kualitatif. Jakarta: Rineka 

Cipta. 



 

 

 

 

 

Tohirin. (2013). Bimbingan Dan Konseling di Sekolah dan Madrasah 

Berbasis Integrasi. Jakarta: Rajawali Press. 

 

Walgito, B. (2004). Bimbingan dan Konseling ( Studi & Karir ). 

Yogyakarta: Andi Publisher. 

 
Walgito, B. (2010). Bimbingan Konseling & Perkawinan. Yogyakarta: 

Andi Publisher. 

 

Yusuf Anggoro, S. (2019). JURNAL PENGARUH PELAKSANAAN 

PRAKTIK INDUSTRI DAN MINAT WIRAUSAHA DENGAN 

KESIAPAN MENTAL KERJA SISWA KELAS XII JURUSAN 

TEKNIK SEPEDA MOTOR SMK MUHAMMADIYAH 1 

TEMON. Jurnal Teknik Otomotif , Universitas Muhammadiyah 

Purworejo. 



 

 

 

 

 

LAMPIRAN 
 

 

 

 
Proses Bimbingan karir di ruang bimbingan 

 

 

 

 

 
 

Proses Bimbingan karir di ruang bimbingan 



 

 

 

 

 

 
 

 
 

Proses Bimbingan karir di ruang bimbingan 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
Proses Bimbingan karir di ruang bimbingan 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

Wawancara dengan Bapak DrsSupriyatno, SH 
 

 

 

 

 
 

 

Wawancara dengan Bapak Sarwin S.Psi selaku Pembimbing 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Wawancara dengan Bapak Sarwin S.Psi selaku Pembimbing 
 

 

 

 
 

 

Wawancara dengan Bapak Dr. Irfan Simatupang M.Si 



 

 

 

KEPALA BIDANG PENDIDIKAN, 
KURIKULUM & PENJAMINAN 

MUTU 
SARWIN, S.Psi 

KEPALA BIDANG PENGEMBANGAN 
SDM, KARIR, PENGASUHAN ANAK 

& RUMAH TANGGA 

EDI NAVIS, SE 
MASIROH LUBIS, A.md 

STAFF BIDANG TATA 
USAHA 

1. DINAS SOSIALPROVINSI 
SUMATERA UTARA 

2. DINAS SOSIAL KOTA 
MEDAN 

3. DONATUR 
4. MASYARAKAT 
5. KELUARGA BESAR 

MUHAMMADIYAH 

DEWAN PENYANTUN 
PELAKSANA 

KEPALA PANTI ASUHAN 

Drs. SUPRYANTO, SH 

 

PCM MEDAN KOTA 

PEMBINA 

MPS PCM MEDAN KOTA 

PENASEHAT 

M. LOANSA PUTRA 

BENDAHARA, KTU, & 
KEHARTABENDAAN 

H. MANSYUR, SH 

KEPALA BIDANG DONATUR 
SARANA & PRASARANA 

Drs. M.SYAFI’I NASUTION, 
S.Pdi 

 

 

LAMPIRAN 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

ANAK ASUH 

SUKIAH 
NURANI 

JURU MASAK 

LILI ZARIYANI 

PENGASUH 

DANIL ISKANDAR 

TRANSPORTASI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data Anak Asuh Panti Asuhan Putra Muhammadiyah tahun 2021 
 

 

DATA ASUHAN DALAM 

NO NAMA SEKOLAH KELAS STATUS 

1 Rendi Pangalila SD Muhammadiyah 01 6 Yatim 

 

2 
 

Muhammad Al Farisi Fauzi 
 

SD Muhammadiyah 01 
 

3 
Fakir 

Miskin 

 

3 
 

M. Ikhsan Khan Rezi 
 

SD Muhammadiyah 19 
 

5 
Fakir 

Miskin 

 

4 
 

M. Yusuf Khan 
 

SD Muhammadiyah 19 
 

5 
Fakir 

Miskin 

5 Indra Irwansyah SD Muhammadiyah 19 6 Yatim Piatu 

6 Suherman Rusidi Siregar SD Muhammadiyah 19 6 Yatim 

7 M.Imam SD Muhammadiyah 19 5 Yatim 

 

8 
 

Muhammad Ilyas Yulasmi 
 

SD Muhammadiyah 19 
 

5 
Fakir 

Miskin 

9 Fachri Ismail SMP Muhammadiyah 08 8 Yatim 

 

10 
 

Irfan Amru Telaumbanua 
 

SMP Muhammadiyah 08 
 

8 
Fakir 

Miskin 

 

11 
 

Andreansyah Putra 
 

SMP Muhammadiyah 08 
 

8 
Fakir 

Miskin 

 

12 
 

M. Ridho Effendi 
 

SMP Muhammadiyah 08 
 

9 
Fakir 

Miskin 

 

13 
 

M. David Pratama 
 

SMP Muhammadiyah 08 
 

9 
Fakir 

Miskin 

14 Tenang Tarigan SMP Muhammadiyah 08 9 Piatu 

 

15 
 

Valestya Kanda 
 

SMP Muhammadiyah 08 
 

9 
Fakir 

Miskin 

 

16 
 

Yogi Dwi Cahyo 
 

SMP Muhammadiyah 08 
 

9 
Fakir 

Miskin 

 

17 
 

Munir Ramadhan 
 

SMP Muhammadiyah 05 
 

8 
Fakir 

Miskin 

 

18 
 

Salman Andin Zega 
 

SMP Muhammadiyah 05 
 

8 
Fakir 

Miskin 

19 Antonius Amin Niaw SMP Muhammadiyah 58 9 Yatim 

20 Noor Azizi Hidayatullah SMP Muhammadiyah 58 9 Piatu 

 

21 
 

M. Tapsel 
 

SMP Muhammadiyah 01 
 

7 
Fakir 

Miskin 

22 Agus Al-Isak Batubara SMP Muhammadiyah 01 7 Fakir 



 

 

 

 

 
 

    Miskin 

23 Anwar Huesin SMP Muhammadiyah 01 7 Yatim 

 

24 
 

Ridho Andreansyah Banten 
 

SMP Muhammadiyah 01 
 

7 
Fakir 

Miskin 

 

25 
 

Fadlan Omar Fauzi 
 

SMP Muhammadiyah 01 
 

7 
Fakir 

Miskin 

26 Taman Tarigan SMP Muhammadiyah 01 7 Piatu 

 

27 
 

Daniel Aditya Lubis 
 

SMP Muhammadiyah 01 
 

7 
Fakir 

Miskin 

 

28 
 

Khairil Ikrom Syahputra 
 

SMP Muhammadiyah 01 
 

7 
Fakir 

Miskin 

 

29 
 

Syed Ayub 
 

SMP Muhammadiyah 01 
 

7 
Fakir 

Miskin 

30 Arifandi Ramadhan SMP Muhammadiyah 01 7 Yatim 

31 Dimas Aryo SMP Muhammadiyah 01 7 Yatim 

32 Raditia Gunawan SMP Muhammadiyah 01 8 Yatim 

33 Sharul SMP Muhammadiyah 01 8 Yatim 

34 Al Hadi Mukhsin SMP Muhammadiyah 01 9 Yatim 

 

35 
 

Rahmat 
 

SMK Muhammadiyah 06 
 

10 
Fakir 

Miskin 

 

36 
 

Hidayat 
 

SMK Muhammadiyah 06 
 

10 
Fakir 

Miskin 

37 Rahmad Syafahwi SMK Muhammadiyah 06 12 Yatim 

 

38 
 

Pandu 
 

SMK Negeri 6 
 

10 
Fakir 

Miskin 

 

39 
 

Aris Ananda Damanik 
 

SMK Negeri 6 
 

10 
Fakir 

Miskin 

 

40 
 

Adwi Rahman Sonekh 
 

Madrasah Aliyah Aisiyah 
 

10 
Fakir 

Miskin 

 

41 
 

Syed Yusuf 
 

Madrasah Aliyah Aisiyah 
 

10 
Fakir 

Miskin 

42 Jungga Ganda Tungga A Madrasah Aliyah Aisiyah 10 Yatim 

43 Rivaldo Madrasah Aliyah Aisiyah 10 Piatu 

44 Irhamsyah Zalukhu SMA Muhammadiyah 01 11 Yatim 

 

45 
 

Dimas Aidil Fariza 
 

SMA Muhammadiyah 01 
 

11 
Fakir 

Miskin 

 

46 
 

M. Aldi Pratama 
 

SMA Muhammadiyah 01 
 

11 
Fakir 

Miskin 

 

47 
 

Yuarisman Gea 
 

SMA Muhammadiyah 01 
 

11 
Fakir 

Miskin 

48 Agus Saputra Siregar SMA Muhammadiyah 01 12 Yatim 



 

 

 

 

 
 

49 Aidul Hajji SMA Muhammadiyah 01 12 Yatim 

50 Jonggi Ganda Tua A Madrasah Aliyah Muhammadiyah 10 Yatim 

51 M. Dawam Madrasah Aliyah Muhammadiyah 11 Yatim 

52 Takwa Bancin Madrasah Aliyah Muhammadiyah 11 Yatim 

53 Andreansyah Madrasah Aliyah Muhammadiyah 11 Yatim Piatu 

 

54 
 

Adrian Saputra Lase 
 

Madrasah Aliyah Muhammadiyah 
 

11 
Fakir 

Miskin 

 

55 
 

Adilpan Lumban Gaol 
 

Madrasah Aliyah Muhammadiyah 
 

12 
Fakir 

Miskin 



 

 

 

 

PERENCANAAN WAWANCARA IMPLEMENTASI BIMBINGAN KARIR 

UNTUK MENINGKATAKAN KESIAPAN MEANTAL PRA-KERJA 

ANAK YATIM PIATU DI PANTI ASUHAN PUTRAN MUHAMMADIYAH 

CABANG MEDAN 

I. Jadwal Wawancara 
 

1. Tanggal, hari : 
 

2. Waktu mulai dan selesai : 
 

II. Identitas Informan 

Jenis kelamin : 

Usia : 
 

Jabatan : 

 

 

Berikut format wawancara yang dilakukan dalam penelitian ini: 
 

 

Variabel Subvariabel/Aspek Indikator 
 

Impementasi 

Bimbingan Karir 

untuk 

meningkatkan 

kesiaptan mental 

pra-kerja anak 

yatim piatu 

 

1. SDM 
a) Pengetahuan 
b) Pengalaman Kerja 

c) Etos Kerja 
d) Pelatihan 

2. Sarana dan Prasarana 
a. Ketentuan Sarana 
b. Ketersediaan fasilitas dan 

kelayakan tempat 

3. Metode 
a.   Sistem pelayanan dan 

evaluasi 

4. SOP 
a. Kejelasan langkah- 

langkah 

b. Kejelasan uraian tugas 
c. Isi 

5. Proses 
a. Alur kelengkapan 

pengisian 

b. Kendala/hambatan 

pengisian 
 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

Pendidikan terakhir : 
 

III. Pertanyaan Penelitian: 
 

SDM 
 

1. Apakah Bapak/Ibu pernah membaca tentang bimbingan karir? 
 

2. Siapa yang membuat catatan bimbingan karir anak panti asuhan? 
 

3. Apa isi catatan selama proses bimbingan ? 
 

4. Identitas apa saja yang harus ada sebelum memulai bimbingan karir dengan 

anak panti? 
 

5. Catatan penting apa yang harus ada saat proses bimbinngan berlangsung? 
 

6. Bagaimana pendapat Bapak/Ibu jika data anak panti tidak diisi lengkap? 
 

7. Apakah Bapak/Ibu sudah pernah mengikuti pelatihan tentang bimbingan karir 

yang menunjang tugas Bapak/Ibu? 
 

Sarana dan Prasarana 
 

9. Apakah ada ketentuan mengenai sarana yang harus ada untuk menunjang 

pelaksanaan bimbingan karir?, (Jika ada) Mohon disebutkan ! 
 

10. Menurut Bapak/Ibu, sarana yang ada saat ini apakah sudah memenuhi sarana 

yang harus ada? 
 

11. Apakah Bapak/Ibu menggunakan buku ekspedisi untuk serah terima dokumen 

anak panti asuhan? 
 

12. Bagaimana pendapat Bapak/Ibu mengenai kelayakan tempat di bagian 

assembing? 
 

SOP 
 

13. Apakah sudah ada ketentuan/sop yang mengatur tentang pentingnya 

melakukan bimbingan karir di panti asuhan? 
 

14. Apakah ketentuan tersebut dituangkan secara tertulis? 
 

15. Apakah ketentuan/SOP tersebut mudah dimengerti? 
 

16. Kapan ketentuan/SOP tersebut disosialisasikan kepada semua pihak yang 

terlibat? 



 

 

 

 

 
 

 

17. Apakah uraian tugas, fungsi, dan tanggung jawab tertuang dengan jelas di 

SOP ? 
 

Metode 
 

18. Bagaimana metode impelementasi bimbingan karir untuk meningkatkan 

kesiapan mental pra-kerja anak yatim piatu ? 
 

19. Bagaimana cara pengawasan dan evaluasi terhadap proses bimbingan karir ? 
 

20. Tolong dijelaskan alur proses kelengkapan pelaksanaan bimbingan karir? 
 

21. Apa kendala atau hambatan yang sering Bapak/Ibu alami dalam proses 

pelaksanaan bimbingan karir? 
 

22. Bagaimana cara mengatasi kendala atau hambatan tersebut? 
 

23. Apa strategi yang Bapak/Ibu gunakan dalam proses pelaksanaan bimbingan 

karir? 
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Yth. Bapak/Ibu Kepala Panti Asuhan Putra Muhammadiyah 

Cabang Medan 

Assalamulaikum Wr. Wb. 
 

Dengan Hormat, diberitahukan bahwa untuk mencapai gelar 

Sarjana Strata Satu (S1) bagi Mahasiswa Fakultas Dakwah dan 

Komunikasi adalah menyusun Skripsi (Karya Ilmiah), kami tugaskan 

mahasiswa: 

 
Nama : Rizky Nurul Rahmah 

NIM : 0102171035 

Tempat/Tanggal Lahir : Tinjowan, 18 Desember 1999 

Program Studi : Bimbingan Penyuluhan Islam 

Semester : VIII (Delapan) 

Alamat : 
Jalan Pahlawan gang Melati no. 10 Kelurahan Pahlawan 

Kecamatan Medan Perjuangan 

 

untuk hal dimaksud kami mohon memberikan Izin dan bantuannya 
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Demikian kami sampaikan, atas bantuan dan kerjasamannya 
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