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LAMPIRAN 1 

INSTRUMEN PENGUMPULAN DATA (IPD) 

PERAN STRATEGIS KEPALA MADRASAH DALAM OPTIMALISASI 

PEMBELAJARAN OLEH GURU DI MTs PAB 2 SAMPALI MEDAN 

1.1.  Instrumen Observasi 

 Tempat  : MTs PAB 2 Sampali  

 Pengamat  : Nuranisa Aini 

 Setting dan Peristiwa yang diamati: 

No Ragam Situasi yang Diamati Keterangan 

1 Keadaan Fisik dan Lingkungan Sekolah  

 

Mengambil gambar 

(dokumentasi) kegiatan 

yang diperlukan  

 

Jika ada kegiatan yang 

terlewat diganti dengan 

sesi wawancara 

a. Suasana Lingkungan MTs PAB 2 Sampali 

b. Ruang Kelas Beserta Sarana dan Prasarana 

c. Suasana Kegiatan Belajar Mengajar 

d. Perlengkapan Pelengkap Pembelajaran di 

Kelas 

2 Upacara dan Rutinitas 

a. Upacara Bendera Setiap Hari Senin 

b. Upacara Bendera Memperingati Hari Besar 

Nasional 

c. Acara Memperingati Hari Besar 

Islam/Keagamaan 

d. Rutinitas Memulai dan Mengakhiri 

Pembelajaran 

3 Suasana Proses Pembelajaran 

a. KBM Oleh Guru Bidang Studi 

b. Kegiatan Kokurikuler dan Ekstrakurikuler 
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4 Kegiatan Lainnya   

a. Pengembangan Profesional Pendidik dan 

Tenaga Kependidikan 

b. Pengembangan Diri Siswa 

c. Sistem Informasi Madrasah 

d. Prestasi Siswa MTs PAB 2 Sampali 

 

1.2.  Instrumen Wawancara 

No Pertanyaan Peneliti Informan 

1 a. Bagaimana Peran Anda Sebagai Pemimpin dalam 

Upaya Optimalisasi Pembelajaran yang dilakukan oleh 

Guru di MTs PAB 2 Sampali? 

b. Bagaimana Prosedur Perencanaan  Pembelajaran yang 

dilakukan terhadap Guru-guru di MTs PAB 2 Sampali? 

c. Bagaimana Proses Pengamatan/Supervisi Anda 

Sebagai Seorang Kepala Madrasah Terhadap Proses 

Pembelajaran yang Dilakukan Oleh Guru-guru di MTs 

PAB 2 Sampali? 

d. Bagaimana dan diwaktu kapan saja anda melakukan 

evaluasi terhadap proses pembelajaran yang dilakukan 

oleh para guru MTs PAB 2 Sampali? 

e. Menurut Anda Apa saja Faktor yang Mempengaruhi 

Optimalisasi Pembelajaran Oleh Guru-guru di MTs 

PAB 2 Sampali? 

 

 

 

 

 

Kepala 

Madrasah 
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2 a. Bagaimana Peran Kepala Madrasah dalam upaya 

meningkatkan pembelajaran yang dilakukan oleh guru 

di MTs PAB 2 Sampali? 

b. Bagaimana Menurut Anda Peran Kepala Madrasah 

dalam Upaya Optimalisasi Pembelajaran yang 

dilakukan guru? 

c. Apap saja Upaya yang Dilakukan Kepala Madrasah 

Dalam Optialisasi Pembelajaran oleh Guru di MTs 

PAB 2 Sampali ini? 

d. Bagaimana Proses Pengamatan/Supervisi Yang 

Dilakukan Kepala Madrasah Terhadap Proses 

Pembelajaran yang Dilakukan Oleh Guru-guru di MTs 

PAB 2 Sampali? 

e. Apa Reward dan hukuman yang diberikan oleh Kepala 

Madrasah dalam Upaya Meningkatkan Pembelajaran 

yang dilakukan di MTs PAB 2 Sampali? 

f. Motivasi Apa yang Dapatkan/Sering Diberikan Kepala 

Madrasah Selaku Seorang Pemimpin? 

 

 

PKM, Guru 

dan Staf Tata 

Usaha 

 

1.3.  Instrumen Dokumentasi 

No Jenis Dokumen 

1 Madrasah 

a. Rumusan Visi dan Misi  

b. Kebijakan Madrasah 

c. Notulensi dan Agenda Rapat 

2 Data Kesiswaan 

a. Jumlah Kelas dan Keseluruhan Siswa 
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b. Jumlah Penerimaan Peserta Didik Baru Tahun Terakhir 

3 Data Ketenagaan 

a. Kepala Madrasah Beserta Biodatanya 

b. Guru (Tingkat Pendidikan, Pengalaman dan Tugas) 

c. Staf/Karyawan (Tingkat Pendidikan Beserta Rincian Tugasnya 

4 Organisasi 

a. Struktur Organisasi Madrasah dan Rincian Tugas 

5 Pedoman dan Peraturan-peraturan 

 a. Deskripsi Tugas Kepala Madrasah, Guru dan Staf 

b. Pedoman/Peraturan Guru 

c. Pedoman/peraturan Akademik Siswa 

d. Peraturan dan Tata Tertib Sekolah 

6 Sarana dan Prasarana Madrasah 

a. Denah Lokasi MTs PAB 2 Sampali  

b. Gedung dan Ruang MTs PAB 2 Sampali 

c. Sarana dan Alat-alat Pembelajaran 

d. Sarana dan Fasilitas Penunjang Lainnya 

7 Proses Belajar Mengajar 

a. Jadwal Pelajaran, Jadwal Kegiatan Ko-kurikuler dan Ekstrakurikuler 

b. Kurikulum 

8 Sejarah MTs PAB 2 Sampali 

a. Catatan Sejarah Perkembangan Madrasah 

b. Foto/Rekaman Kegiatan Sekolah 
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LAMPIRAN 2  

DOKUMENTASI PENELITIAN 

 

 

 

Gambar 2 Data Administrasi Kelas 

 

 

 

Gambar 3 Kegiatan Apel Setiap Pagi 

Gambar 1Pamplet Identitas Madrasah dan Ekstrakurikuler Madrasah 
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Gambar 5 Kegiatan Pramuka MTs PAB 2 Sampali 

 

  Gambar 6 Pemenang Perlombaan Pada Kegiatan Pramuka MTs 

 PAB 2  Sampali 
 

Gambar 4 Kegiatan Ceramah Oleh Siswa Setiap Hari Jumat 
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 Gambar 7 Daftar Tenaga Pendidik Di MTs PAB 2 Sampali 

 

 Gambar 8 Visi dan Misi Madrasah 

 

 Gambar 9 Flyer Penyambutan Peserta Didik Baru 
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 Gambar 10 Sesi Wawancara Dengan Kepala Madrasah 
 

 
 Gambar 11 Sesi Wawancara Dengan PKM I 

 

 Gambar 12 Sesi Wancara Dengan Salah Satu Guru 
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Gambar 13 Dokumentasi Sarana &  

Prasarana Kamar Mandi 
 

 
       Gambar 15 Ruangan PKM 1, PKM 2 dan Bendahara 

 
      Gambar 16 Dokumentasi Perpustakaan dan Lab Komputer 

Gambar 14 Dokumentasi Tata Tertib 

 Berseragam Siswa MTs PAB 2 
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 Gambar 17 Dokumentasi Ruangan BK dan Operator 

 
 Gambar 18 Struktur Organisasi MTs PAB 2 

 

 Gambar 19 Dokumenasi Tata Tertib Siswa 

 

 

 

 



99 
 

 
 

 
 Gambar 20 Kelas 

  
 Gambar 21 Kelas 

 

 Gambar 22 Proses Pembelajaran Siswa Kelas X 
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 Gambar 23 Proses Pembelajaran Siswa Kelas VII 

 

Gambar 24 Kegiatan Membaca Al-Quran Setiap Pagi Sebelum 

Masuk Proses Pembelajaran 

 

Gambar 25 Proses Pembelajaran Oleh Guru Mata Pelajaran 

Matematika yang diawali dengan Kegiatan Pendahuluan 
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 Gambar 26 Proses Pembelajaran Siswa Kelas VIII 

  

 Gambar 27 Surat Balasan Penelitian 
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LAMPIRAN 3 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

A. Identitas       

Nama    : Nuranisa Aini 

Jenis Kelamin   : Perempuan 

Tempat/Tgl Lahir  : Teluk Panji I, 18 September 1999 

Alamat    : Jl. Imam Bonjol Rt03 Rw01  

       Teluk Panji Kec. Kampung   

           Rakyat Kab. Labuhanbatu   

        Selatan Sumatera Utara 

Email    : nuranisaaini18@gmail.com  

Nomor Telepon   : 082227195665 

Warga negara   : Indonesia 

Agama    : Islam 

B. Pendidikan 

SD/MI  : SDN 118390 Teluk Panji I  (2012) 

SMP/MTs   : MTs Pondok Pesantren Ar-Rasyid Pinang Awan    

    Labuhanbatu Selatan (2015) 

SMA/MA  : MAs Pondok Pesantren Ar-Rasyid Pinang Awan    

    Labuhanbatu Selatan (2018) 

C. Pengalaman 

No. Pengalaman Jabatan/Prestasi Tahun 

1 

Musabaqah Tilawatil Quran Provinsi 

Sumatera Utara Cabang Fahmil 

Quran 

Juara Harapan I 2017 

mailto:nuranisaaini18@gmail.com
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2 
Organisasi DPA (Dewan Pelajar Ar-

Rasyid) 

Ketua Bidang Bahasa 

dan Anggota Bidang 

Ibadah 

2016-2017 

3 

Musabaqah Qiroatul Kutub Provinsi 

Sumatera Utara Kitab ‘Uqudul 

Juman Cabang Balaghoh 

Juara III 2018 

4 

Organisasi IKAPM Ar-Rasyid 

(Ikatan Keluarga Alumni Pondok 

Modern) Ar-Rasyid 

Sekretaris Angkatan 

2018 & Anggota 

Bidang Humas 

2018-2019 

5 
Organisasi GSM (Gerakan Sumut 

Mengajar) 

Volunteer Selama 2 

Minggu di Desa 

Namorambe Kec. Deli 

Serdang & Anggota 

Bidang Manajemen 

Volunteer 

2019-2020 

6 

Pelatihan Junior Office Operator 

Yang Diselenggarakan Oleh 

BPPTIK Selama 30 Hari pada Bulan 

Juli 2021 

Peserta Pelatihan 2021 

 

  

 

 


